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INTRODUCCION

La Ley Organica de Educacion Superior, en su articulo 144, establece la obligatoriedad de
entregar los trabajos obtenidos para obtener un titulo académico para su respectiva difusiéon
respetando los derechos de autor.

El Codigo Organico de la Economia Social de los Conocimientos, Creatividad e Innovacién,
en su articulo 114, hace mencién que las instituciones educativas tendra una licencia
gratuita, intransferible y no exclusiva para el uso no comercial de las obras publicadas con
fines académicos.

En la Declaracion de Salvador de Bahia sobre el acceso abierto (2015) se insta a los gobiernos
a que hagan del “Acceso Abierto” una alta prioridad en las politicas de desarrollo cientifico,
incluido: Exigir que la investigaciéon financiada con fondos publicos esté disponible en
forma abierta; considerar el costo de la publicaciéon como parte del costo de la investigacion;
Fortalecer las revistas locales de “Acceso Abierto”, los repositorios y otras iniciativas
pertinentes; Promover la integracién de la informacién cientifica de los paises en desarrollo
en el acervo del conocimiento mundial”. (Scientific Electronic Library Online, 2015, p.1).

Se entiende por acceso abierto el de proveer acceso on-line a toda la informacién cientifica
disponible (articulos, monografias, datos de investigacion, etc.) de forma gratuita para el
lector y bajo licencia para que pueda ser usada y explotada por los investigadores, las y los
ciudadanos, sin restricciones econémicas o tecnoldgicas, dando el reconocimiento debido a
los autores. (Azorin Virraruelo, et al. (2014). p. 4)

En base a lo anterior, es necesario establecer politicas de acceso abierto en las instituciones
para promover, fomentar y difundir los resultados de investigaciones e incentivar la
colaboraciéon entre diferentes grupos de trabajo tanto a nivel nacional como internacional,
es por ello que la Biblioteca General propone las siguientes politicas para garantizar el
depésito de los trabajos académicos e investigativos en su Repositorio Digital Institucional,
como una forma de preservar y facilitar el acceso libre de la produccion cientifica de la
universidad, incrementando su visibilidad en el pais y a nivel mundial.

1.- ALCANCE

Aplica para todos los miembros de la Universidad Técnica de Machala y directamente con
las siguientes unidades:

¢ Unidad de Matriculacion, Movilidad y Graduacién (UMMOG)

e Direccién de postgrado.

e Editorial.

e Biblioteca.
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2.- POLITICA DE CONTENIDO Y COLECCIONES

2.1 El Repositorio Digital Institucional de la UTMACH se encuentra estructurado por 9
Comunidades, agrupadas en subcomunidades y colecciones, las cuales contienen los
documentos generados por las actividades académicas e investigativas de la
universidad.

2.2 El contenido que integra el Repositorio se caracteriza por:

e Estar generado o editado por la universidad y sus miembros.

Estar en formato digital.

Estar a texto completo para su difusién y archivo.

e Haber pasado por un proceso de revisién y evaluacion.
2.3 El Repositorio admite los siguientes tipos de documentos:
e Tesis de pregrado.
e Tesis de postgrado (maestria y doctorado).
e Libros.
e Capitulos de libros.
e Articulos de revistas, que pueden ser Preprint (antes de la revisién por pares) y
Postprint (después de la revisién por pares).
e Animaciones.
e Imagenes.

Mapas.

Musicales.

Presentacion.

Comunicaciones de congresos.

Informes técnicos.

e Grabaciones sonoras y audiovisuales.

e Softwares.

¢ Documentacién institucional: documentos oficiales, administrativos y
memorias.

2.4 Se pueden depositar documentos en cualquier idioma, pero preferentemente en

idioma espafiol e inglés.

2.5 Por razones de accesibilidad y preservaciéon digital solo se almacenard en el

Repositorio los siguientes tipos de archivos:

o Textos: pdf, rtf

e Imagenes: jpg, png, tif
e Video: mpeg, avi

e Sonido: mp3

e Presentaciones: pptx

2.6 La calidad del contenido de los documentos es responsabilidad de los autores que

contribuyen al Repositorio.

2.7 El repositorio almacenaré los documentos en dos formas de acceso:

e Acceso abierto: son los documentos que se presentan a texto completo.
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e Acceso restringido: son los documentos que solo presentan algunos metadatos,
como son nombre del autor, correo, titulo, afio del documento y cuentan con un
periodo de embargo por un periodo determinado.

3. POLITICA TECNICA Y CUMPLIMIENTO DE ESTANDARES

3.1 El Repositorio cumple con directrices y normativas internacionales, que favorece la
interoperabilidad, la preservacion, integridad y el acceso a los documentos digitales
y sus metadatos.

3.2 Los metadatos definidos como datos sobre datos describen el recurso procesado, con
el objetivo de facilitar su busqueda, recuperacién y autentificacion.

3.3 El repositorio cumple con las directrices de Digital Repository Infraestructure Vision
for Europe (Driver 2.0) y las directrices Open Access Infraestructure for research in
Europe (Open Aire). Proyecto de la Comunidad Europea que tiene como objetivo
proveer un soporte para el libre acceso a la informacién en Europa.

3.4 Todos los metadatos del Repositorio son accesibles al publico, libre de cargos
conforme a las Politicas del movimiento "Open Access".

4. POLITICA DE PRESERVACION
4.1 Los documentos depositados seran almacenados indefinidamente.
4.2 Para conservar y preservar los contenidos almacenados en el Repositorio a largo
plazo, se realizaran las siguientes acciones:
e Respaldo de la base de datos cada dos meses.
e Actualizacién de software que aloja al repositorio.
e Migracion de los datos cuando sea necesario o cuando los formatos de datos se
vayan quedando obsoletos.
e Comprobaciones peridédicas de la accesibilidad de la obra (verificacion de
privacidad de obras embargadas).
e Migraciéon a nuevos formatos de archivo de ser necesario para su legibilidad.
e Adaptaciones a estdndares vigentes e implementacion de nuevas versiones.

4.3 Se eliminardn registros excepcionalmente y sin solicitar permiso al autor, cuando
ocurran algunas de las siguientes condiciones:
e Soporten un formato que no cumplan con la politica de formatos establecida e
impidan su visualizacién en el Repositorio.
e Cuando se infrinjan los derechos de autor.
e Cuando los documentos contengan virus o presenten problemas técnicos.
e Cuando se identifiquen documentos con problemas de plagio.
e Documentos duplicados.

5. POLITICA DE DEPOSITO:

5.1 En el Repositorio solo se depositaran documentos generados por los miembros de la
institucion.

5.2 Se depositaran de forma obligatoria e inmediata todos los resultados de investigacion,
tesis de doctorado, tesis de maestria, tesis de pregrado u otra forma de titulacién que
sean financiados con fondos publicos.
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5.3 Los documentos a publicarse seran entregados a las bibliotecas por los siguientes

departamentos:

¢ Unidad de Matriculacién, Movilidad y Graduaciéon (UMMOG).

e Direccién de Postgrado encargado de gestionar el depésito de las tesis de
postgrado (maestria y doctorado)

e Unidad Editorial, encargada de gestionar el depésito de los resultados de
proyectos de investigaciéon financiados con fondo ptblicos, los articulos
cientificos publicados por miembros de la institucién, asi como ponencias,
memorias de congresos, revistas y libros generados por la universidad.

e Las Bibliotecas son las encargadas de realizar las tareas de revision, descripcion
normalizada y publicacion en el Repositorio, en base a normativas y
estandarizaciones internacionales.

5.4 Los documentos pueden ser depositados en cualquier momento y hacerse publico de
manera inmediata o diferida luego de un periodo de embargo, que es un bloqueo
temporal durante el cual el contenido de una obra se mantiene oculto e inaccesible.

5.5 Los documentos obtenidos dentro de la modalidad de titulacién seran de inmediata
publicacién, excepto por circunstancias excepcionales, para lo cual se inhabilitara la
publicacién por un periodo de tiempo, preestablecido para este fin.

5.6 Estaran exentos de publicacion:

El trabajo de titulacién, modalidad articulo cientifico, que tendra asignado un afo
de embargo, que puede prorrogarse, hasta un afio adicional, previa solicitud del
autor.

Los trabajos de titulacién solicitados para no publicarse, porque tienen proyeccioén a
publicarse en revistas cientificas, los cuales se le asignaran un periodo de embargo
de un afio y seran accesibles automaticamente pasado el tiempo preestablecido. Esta
peticion serd elevada por parte de los autores con su firma manual, previo formato
solicitado a Biblioteca General, en 5 dias habiles posteriores a la aprobacién de
Titulacion 1L

Los trabajos de titulacién que son solicitados por sus autores para no publicarse
porque estan sometidos a procesos de proteccién o transferencia tecnolégica o existe
un convenio de confidencialidad entre las partes implicadas, por lo que se
establecerd un periodo de embargo de acuerdo al tiempo solicitado por los autores.

5.7 Una vez publicado el articulo académico / cientifico los autores deberdn enviar un
ejemplar del articulo, en formato digital, a Biblioteca General a efectos de comprobar la
publicacién. En caso contrario, si el trabajo no estd publicado los autores deberan
solicitar extender el periodo de embargo del documento.

5.8 Los documentos publicados se incluiran inmediatamente al récord profesional del
profesor/investigador y formardn parte de la documentacion valida para los procesos
de escalafén docente y evaluaciéon de desempefio profesional.

59 La veracidad y autenticidad de los contenidos enviados al repositorio son
responsabilidad del autor del documento.

5.10 El documento sera eliminado inmediatamente del Repositorio cuando se compruebe
violacion de derechos de autor.
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5.11 El autor concedera una licencia no exclusiva para autorizar el archivo, la preservacion
y la difusién de su obra en el Repositorio Digital Institucional de la UTMACH con fines
académicos.

6. POLITICA DE EMBARGO

6.1 Se establecerdn periodos de embargo, siempre que proceda y previa solicitud del autor
del trabajo de titulacion, el cual debe estar dirigida a los bibliotecarios encargados de
cada Biblioteca.

6.2 Se concederd periodo de embargo a las solicitudes realizadas en el mismo afio de
publicacién del trabajo de titulaciéon. No se aceptardn solicitudes para trabajo de
titulacion de afios anteriores, debido a la caducidad y a la pérdida de actualidad del tema
de investigacién, condicionante que evaltian las revistas a efectos de publicar los
manuscritos.

6.3 Se reconoceran los periodos de embargo establecidos por las revistas donde se acepten
la publicacion de los articulos cientificos.

6.4 El periodo de embargo de un documento se puede prorrogar, previa solicitud del autor
del trabajo de titulacion.

6.5 Para los articulos con periodos de embargo se registrardn los siguientes metadatos: autor,
titulo, afio de publicacién y palabras claves. Los metadatos no estan sujetos a derechos
de autor por lo que deben ser indexados y divulgados.

6.6 El autor consignara entre los metadatos una direccién de correo, para facilitar su contacto
directamente a los usuarios interesados en consultar su articulo durante el periodo de
embargo.

6.7 El software del Repositorio permite solicitar copias de los articulos a sus autores a través
de un mensaje electrénico.

6.8 El trabajo de titulacion, modalidad articulo cientifico, tendra asignado,
automaéticamente, un afio de periodo de embargo, el cual puede ser prorrogado, previa
solicitud del autor.

6.9 En el caso de los trabajos de titulacion solicitados para no publicarse porque tienen
proyeccién a publicarse en revistas cientificas, tendrdn un periodo de embargo por un
aflo y seran accesibles autométicamente pasado el tiempo preestablecido. (

6.10 Los departamentos involucrados (UMMOG, Postgrado, Editorial y Biblioteca)
trabajardn conjuntamente con los autores y depositantes para garantizar que se cumplan
los requerimientos de metadatos, las estipulaciones de las editoriales y los acuerdos de
derechos de autor para asegurar la publicacién de los documentos.

7. POLITICA LEGAL

7.1  El Repositorio Digital Institucional de la UTMACH publica sus documentos bajo la
licencia Creative Commons - Atribucion - No comercial - compartir por igual 3.0
Ecuador, la cual permite copiar, reproducir, distribuir y comunicar ptblicamente la
obra, mientras se reconozca la autoria original y no se haga uso comercial de la obra
original ni de las posibles obras derivadas y siempre se utilice la misma licencia.

e CC=BY-NC-SA Reconocimiento - NoComercial - Compartirlgual
(by-nc-sa): No se permite un uso comercial de la obra original ni de las
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posibles obras derivadas, la distribucion de las cuales se debe hacer con
una licencia igual a la que regula la obra original.

7.2 Los autores aceptaran una cldusula de autorizacion para publicar los documentos en el

Repositorio. Cldusula

7.3 Cualquier violacién a los derechos de autor serd responsabilidad tnicamente del
autor/depositante.

7.4 Los trabajos de titulacion que se publiquen en el Repositorio Digital Institucional
deberdn cumplir con la Ley de proteccion de datos de la informacién publicada, para
garantizar los derechos de las personas sobre el control de su informacién personal y
sobre la confidencialidad, integridad y disponibilidad de ésta.

7.5 Los autores titulares de los derechos patrimoniales de las obras depositadas, asumen

toda responsabilidad ante infracciones del Cédigo Orgénico de la Economia Social de
los Conocimientos, Creatividad e Innovacién y demés normativas legales pertinentes.

8. POLITICA DE SERVICIO

8.1 Las Bibliotecas de la UTMACH gestionaran los siguientes servicios para promover el
acceso y uso al Repositorio Digital Institucional.

e Coordinar las iniciativas del repositorio.

e Ofrecer servicios de consultas y apoyo técnico sobre el funcionamiento
del repositorio.

e Capacitar a la comunidad universitaria sobre el uso del Repositorio
Digital UTMACH.

e Crear manuales de uso, informes y estrategias de comunicacién y
promocion.

e Fomentar el intercambio de conocimientos e informacién mediante
nuevos canales de comunicacion.

e Compartir las colecciones.

e Facilitar el acceso, disponibilidad y promocién de los contenidos
depositados en el repositorio institucional.

e Lograr mayor visibilidad de la produccién académica-cientifica de la
UTMACH.

e Mantener el servicio en linea las 24 horas del dia.

8.2 El jefe de Biblioteca revisa y comprueba la informacién ingresada al Repositorio Digital
y orienta su correccién y normalizacién a los bibliotecarios, segtn los estdndares para el
procesamiento de los documentos.
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