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LINEAMIENTOS PARA LA REVISION BIBLIOGRAFICA DE LAS ASIGNATURAS

1. Introduccidon

El fortalecimiento de los programas académicos de grado y posgrado de la
universidad, requiere de una constante actualizacion de los recursos bibliograficos
fisicos y electrénicos, y la optimizacién del presupuesto destinado para ello, con el fin
de brindar a toda la comunidad universitaria acceso a colecciones que respondan a las
necesidades y demandas requeridas en los planes de estudios y programas de
investigacion.

En base a lo anterior, y con el fin de apoyar el proceso de actualizaciéon y cobertura de
la bibliografia basica y complementaria en los diferentes planes de estudio de la
universidad, la Biblioteca General y la Direccién de Gestion de Calidad presentan las
siguientes recomendaciones.

2. Objeto
Establecer los lineamientos y criterios que orienten la revision, actualizacién,
evaluacion e incorporacion de la bibliografia basica y complementaria en los syllabus
de las asignaturas, con el fin de garantizar la pertinencia, actualidad, calidad y
disponibilidad de los materiales bibliograficos, tanto fisicos como digitales, en los
programas de estudio de las diferentes carreras de la Universidad Técnica de Machala.

3. Alcance

Los lineamientos se aplican a todas las asignaturas que forman parte de los programas
de estudio de la Universidad Técnica de Machala. Estan dirigidos a coordinadores de
carrera, docentes y a los bibliotecarios que intervienen en la elaboracion, revision,
evaluacion y actualizacion de los syllabus, con el propésito de garantizar que la
bibliografia basica y complementaria cumpla con criterios de pertinencia académica,
actualidad, calidad y disponibilidad, tanto en formato fisico como digital, en los
programas de estudio de las diferentes carreras de la institucion.

4. Base conceptual o legal
Los presentes lineamientos se fundamentan en el siguiente marco normativo:

La Ley Organica de Educacion Superior, publicada en el Suplemento del Registro
Oficial No. 298 de fecha 12 de octubre de 2010, cuya tltima reforma fue publicada en
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el Suplemento del Registro Oficial No. 471, de fecha 5 de enero de 2024, en sus
articulos 109, 143 y 146 manifiestan lo siguiente:

Art. 109.- “Requisitos para la creacion de una universidad o escuela politécnica. -
Quien promueva la creacion de una universidad o escuela politécnica debera
presentar al Consejo de Educacion Superior una propuesta técnico-académica”, con el
cumplimiento de 4 requisitos, entre ellos se encuentra el requisito:

4. La propuesta técnica - académica debe contener el modelo curricular y
pedagégico, las mallas y disefios macro y micro curriculares, perfiles
profesionales, programas analiticos describiendo los objetivos, contenidos,
recursos, forma de evaluacién, bibliografia, cronograma de actividades,
nimero de créditos, la diversidad pluricultural y multiétnica, la
responsabilidad social y compromiso ciudadano;

Art. 143.- Bibliotecas. - Las instituciones de educacién superior ptblicas y particulares
desarrollaran e integraran sistemas interconectados de bibliotecas a fin de promover
el acceso igualitario a los acervos existentes, y facilitar préstamos e intercambios
bibliogréficos. Participardn en bibliotecas digitales y sistemas de archivo en linea de
publicaciones académicas a nivel mundial.

Articulo 146: Garantia de la libertad de catedra e investigativa. - En las universidades
y escuelas politécnicas se garantiza la libertad de céatedra, en pleno ejercicio de su
autonomia responsable, entendida como la facultad de la institucién y sus profesores
para exponer, con la orientaciéon y herramientas pedagogicas que estimaren mas
adecuadas, los contenidos definidos en los programas de estudio.

El Modelo de evaluacion externa con fines de acreditacion para el aseguramiento de
la calidad de las universidades y escuelas politécnicas, aprobado en el afio 2024, evalta
en su indicador 5, la Gestidon de Bibliotecas

Indicador 5: Gestién de Bibliotecas

Es un espacio fisico o virtual que contribuye al proceso formativo del estudiante, a las
actividades de investigacion y vinculacién y a la sociedad, con caracteristicas de
accesibilidad, funcionalidad, pertinencia, suficiencia, entre otros.

El indicador cuenta con el siguiente estandar:
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Estandar: La biblioteca contribuye al desarrollo de las funciones sustantivas, provee
de un acervo bibliogrifico fisico o digital relacionado con la oferta académica, bajo
la regulacién de normativa interna. Forma parte de redes nacionales o internaciones
de intercambio y acceso compartido de recursos bibliotecarios. Ejecuta procesos de
monitoreo, medicion, evaluacion integral del uso y calidad de los servicios, los
resultados se consideran para la mejora continua.

El indicador evalda siete elementos fundamentales, dentro de ellos, los elementos 2, 3
y 4 son analizados en el presente documento, los cuales se desglosan a continuacién:

2. La biblioteca desarrolla mecanismos o procedimientos para la integracion de los
recursos bibliogréficos institucionales en redes nacionales o internacionales de
intercambio, colaboracién o circulacion.

3. La biblioteca cuenta con acervo bibliogréfico fisico o digital relacionado con la oferta
académica y cuenta con un proceso de actualizacion bibliografico con base en los
requerimientos de la comunidad académica.

4. La biblioteca desarrolla procesos permanentes de monitoreo, medicién y evaluacion
integral del uso y calidad de los servicios bibliotecarios cuyos resultados se analizan
para el aseguramiento de la calidad y mejora continua.

El Modelo genérico para la evaluacion del entorno de aprendizaje de carreras de
grado, aprobado en el afio 2024, cuenta con el Indicador 31, correspondiente a la
Gestion del acervo y recursos bibliograficos, el cual “evalta la disponibilidad y
pertinencia del acervo bibliografico fisico y digital con el drea de conocimiento de la
carrera; asi como, los sistemas de consulta y las condiciones de accesibilidad universal
de los espacios y recursos bibliogréficos disponibles, en aras de contribuir para un
eficiente aprendizaje”.

El indicador cuenta con el siguiente estandar:

Estandar: Se garantiza la disponibilidad y acceso a un acervo bibliogrifico fisico y
digital, actualizado y pertinente con la oferta académica de la carrera, a través de un
sistema informdtico de consulta o de gestién de bibliotecas que permite apoyar al
desarrollo de las actividades de docencia, investigacion y vinculacién con la
sociedad, en el marco del proceso formativo del estudiante. La instancia competente,
con base en lineamientos definidos realiza seguimiento y evaluacién de la pertinencia,
disponibilidad, acervo y acceso al material bibliogrifico, cuyos resultados se
consideran para las acciones de mejora continua.
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El indicador evalua 6 elementos fundamentales, los cuales son:

1. La bibliografia basica y complementaria considerada en los syllabus es pertinente
con los temas definidos en las asignaturas y permite al profesor disponer del
material necesario para abordar las tematicas contempladas en la planificaciéon
curricular de la carrera.

2. La bibliografia contemplada en los syllabus o programas de las asignaturas es
pertinente para abordar las tematicas de las asignaturas, y estd compuesta por
material bibliogréfico fisico y digital.

3. La carrera planifica la actualizacion e implementacién de los recursos
bibliogréficos, en congruencia con su oferta académica y gestiona con la instancia
de bibliotecas la adquisiciéon y renovacién de la bibliografia fisica y digital (bases
de datos, libros, etcétera).

4. La carrera en coordinacién con la instancia responsable de bibliotecas gestiona la
disponibilidad y acceso universal al acervo bibliografico, con base en los
requerimientos de su comunidad educativa.

5. Lacarrera da seguimiento al uso de los recursos bibliogréficos, y los resultados son
utilizados para retroalimentar el desarrollo de las actividades de docencia,
investigacién y vinculacién con la sociedad.

6. La carrera en coordinacién con la instancia correspondiente realiza el seguimiento
y evaluaciéon de la pertinencia, disponibilidad, acervo y acceso al material
bibliogréfico, con base en lineamientos definidos; cuyos resultados se consideran
para acciones de mejora continua.

En el Modelo para la evaluacion del entorno de aprendizaje de las carreras de grado
para el campo amplio del conocimiento de “Administracién de empresas y Derecho”
y “Salud y Bienestar”, aprobados en el afio 2025, cuenta con el Indicador 34, referente
a la Gestion del acervo y recursos bibliograficos.

El indicador cuenta con el siguiente estandar:

Estandar: Se garantiza la disponibilidad y acceso a un acervo bibliogrifico fisico y
digital, actualizado y pertinente con la oferta académica de la carrera, a través de un
sistema informdtico de consulta o de gestién de bibliotecas que permite apoyar al
desarrollo de las actividades de docencia, investigacion y vinculacién con la
sociedad, en el marco del proceso formativo del estudiante. La carrera, en articulacion
con la unidad competente y con base politicas y procedimientos establecidos, realiza
el seguimiento y evaluacion de la pertinencia, disponibilidad, acervo y acceso al
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material bibliogrifico, cuyos resultados se consideran para las acciones de mejora
continua.

El indicador evaltia 6 elementos fundamentales, los cuales son:

1. Labibliografia basica y complementaria fisica y digital considerada en los syllabus
es pertinente con los temas definidos en las asignaturas y permite al profesor
disponer del material necesario para abordar las teméticas contempladas en la
planificacién curricular de la carrera; y ha sido publicada en los dltimos 5 afios,
para garantizar que los estudiantes accedan a la informacién mas actualizada.

2. La bibliografia contemplada en los syllabus o programas de las asignaturas es
suficiente para abordar las teméticas de las asignaturas, estd compuesta por
bibliografia béasica y complementaria; asi como, material bibliografico fisico o
digital actualizado.

3. La carrera planifica la actualizacion e implementacion de los recursos
bibliograficos, en congruencia con su oferta académica y gestiona con la unidad de
bibliotecas la adquisicién y renovacién de la bibliografia fisica y digital (bases de
datos, libros, etcétera).

4. La carrera en coordinaciéon con la unidad responsable de bibliotecas gestiona la
disponibilidad y acceso universal al acervo bibliografico, con base en los
requerimientos de su comunidad educativa.

5. Lacarrera da seguimiento al uso de los recursos bibliograficos, y los resultados son
utilizados para retroalimentar el desarrollo de las actividades de docencia,
investigacion y vinculacién con la sociedad.

6. La carrera en articulaciéon con la unidad competente, con base en politicas y
procedimientos establecidos, realiza el seguimiento y evaluacion de la pertinencia,
disponibilidad, acervo y acceso al material bibliografico; cuyos resultados se
consideran para acciones de mejora continua.

5. Lineamientos técnicos o metodoldgicos

5.1 Bibliografia Basica:

Corresponde a la lista de referencias bibliograficas que contiene todos los recursos que
el docente considera que los estudiantes deben leer o revisar obligatoriamente, porque
representan los contenidos de la asignatura y seran evaluados en su desarrollo.

Este tipo de bibliografia puede incluir cualquier formato, pero por lo general se orienta
a materiales de lectura: libros o capitulos de libros, articulos cientificos, leyes u otros
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documentos oficiales. En la medida que las asignaturas correspondan a los primeros
semestres de la malla, la bibliografia basica suele conformarse por textos guia para el
estudio. El objetivo de este tipo de bibliografia en términos generales es: entregar
contenidos pertinentes, relevantes y actualizados para las distintas unidades de los
syllabus de las asignaturas (Biblioteca UAI-Chile, 2022).

5.1.1 Criterios para la seleccién de la Bibliografia Basica (BB):

v' Comprende los textos fundamentales y obligatorios que sustentan los
contenidos esenciales de una asignatura.
v" Su seleccion debe ser con propiedad y pertinencia, para que abarque todos los
contenidos de la asignatura considerando su modalidad de estudio.
v" Se debe considerar las siguientes caracteristicas para su seleccion:
o Introductoria: Incluye textos accesibles para quienes comienzan a
estudiar el tema.
e Relevante: Selecciona obras reconocidas y autorizadas dentro del
campo de conocimiento.
e Actualizada: En lo posible, contempla materiales recientes o
ediciones actualizadas.
e [imitada: No busca ser exhaustiva, sino ofrecer una base sélida con
una seleccion representativa del tema a tratar.

v" Labibliografia basica debe estar disponible en las colecciones fisicas y /o digital
de la Biblioteca General de la instituciéon y estar al alcance de todos los
estudiantes.

v" Se recomienda como maximo 5 titulos por asignatura.

v' Los afos de edicién de los libros que conforman la bibliografia basica deben
haber sido publicados en los Giltimos 5 afios, para garantizar que los estudiantes
accedan a la informacion més actualizada; en casos de excepcionales de manera
justificada se podra considerar a partir del afio 2015.

v' Se recomienda que, en los casos en que se incluyan libros clasicos
desactualizados como parte de la Bibliografia Bésica, los docentes presenten
una justificacién por escrito y aprobada por la coordinacion de la carrera,
donde se sustente la relevancia académica de dicha obra para el desarrollo de
los contenidos de la asignatura impartida.

v" Para el caso de algunas areas del conocimiento donde el nivel de obsolescencia
no es actual, se recomienda solicitar la adquisicién de reimpresiones actuales
de los libros que se desean utilizar como bibliografia basica.
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v' Para el caso de que no existan libros fisicos, ni electrénicos para su asignatura,
se recomienda que se solicite su adquisicion a la Biblioteca General, a través del
formulario de seleccién y adquisicién de materiales bibliograficas.

v" Se recomienda que, en caso de que los docentes propongan la adquisicién de

libros que no cuentan con ediciones actualizadas, se justifique debidamente
dicha seleccién, argumentando su pertinencia y valor académico a pesar de la
antigtiedad del material bibliografico.

5.2 Bibliografia Complementaria:

Corresponde a los titulos que aportan diversidad, profundidad y que actualizan el
contenido de los programas o proyectos académicos, ampliando el bagaje del
estudiante respecto a un tema de estudio.

A través de los materiales integrados en este apartado el profesor pretende representar
el estado del arte de un asunto de estudio y acercar a estudiantes a la produccién
editorial de las disciplinas que estudian segtn su curriculo, de acuerdo con los
criterios y contenidos del syllabus. Esto tltimo cobra especial relevancia en la medida
que se avanza en la malla curricular con asignaturas de mayor especificidad. A
diferencia de la bibliografia basica, la complementaria ocupa una prioridad de
segundo orden, en relacién con su disponibilidad. Lo anterior responde al hecho que
la adquisicion esta orientada a cubrir el 100% de la bibliografia basica. El objetivo de
este tipo de bibliografia en términos generales es: Apoyar el estudio y el aprendizaje
autonomo del estudiante a través de la lectura de distintos autores, escuelas y
postulados respecto a un tema determinado (Biblioteca UAI-Chile, 2022).

5.2.1 Criterios para la seleccién de la Bibliografia complementaria (BC):

v' Comprende los textos que son lecturas recomendadas para enriquecer o
ampliar conocimientos de los temas tratados en los programas académicos,
pero no son obras de consultas obligatorias. No obstante, se recomienda su
consulta porque son textos que brindan perspectivas y abordajes diferentes.

v' La bibliografia complementaria deberia, preferentemente, estar disponible en
las colecciones fisicas y digitales de las bibliotecas de la institucién; en caso de
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no ser posible, debe ser de facil ubicaciéon y accesible, con el objetivo de que
pueda ser consultada por la comunidad universitaria.

v" Los afios de edicién de los libros que conforman la bibliografia complementaria
deben haber sido publicados en los dltimos 5 afios, para garantizar que los
estudiantes accedan a la informacién mas actualizada; en casos de
excepcionales de manera justificada se podré considerar a partir del afio 2015.

v Se recomienda que en los syllabus se escriban los datos bibliograficos
completos de las obras incluidas como bibliografia complementaria, con el fin
de facilitar la identificacién, localizacién y evaluacion de la obra por parte de
los estudiantes y bibliotecarios. Asimismo, se contribuye a contar con un
syllabus mas completo y estructurado a los estdindares académicos.

6. Pautas que se deben considerar para el cumplimiento de los indicadores de
evaluacion de los modelos de acreditacion por carreras.

Con el fin de fortalecer la calidad de la planificacién académica y dar cumplimiento a
los estandares establecidos por los modelos de evaluacién y acreditacion institucional
y por carreras, se establecen las siguientes pautas orientadas a la gestion de la
bibliografia basica y complementaria en los syllabus o programas de estudios:

6.1 Identificacion y evaluaciéon de necesidades de informacién:

v" Cada carrera, a través de sus coordinadores y docentes, deben identificar las
necesidades de informacién especificas de los recursos bibliograficos que
necesitan para sus asignaturas.

v Los coordinadores y los docentes deben consultar obligatoriamente los
estudios de evaluaciéon de colecciones bibliograficas realizados por las
bibliotecas para conocer la existencia y la cantidad de titulos que se tienen o no
en funcion de cada una de las asignaturas de las carreras que se imparten en
las facultades, con el objetivo de conocer si la biblioteca puede responder a la
demanda de informacion requerida por estudiantes y docentes de las diferentes
carreras que se imparten en la universidad.

v' Con los resultados de los estudios de evaluacion de las colecciones se podra
obtener un mapa detallado del estado de los recursos bibliogréaficos propuestos
en los syllabus de cada carrera, lo que permitird identificar las dreas de estudios
que no cuentan con bibliografia en las bibliotecas, recursos bibliograficos que
requieren ser actualizados o reemplazados por nuevos titulos, actualizaciéon del
acceso a los libros electrénicos de las bases de datos utilizadas, asi como la
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verificaciéon y confirmacién de la existencia y disponibilidad de los recursos
propuestos como bibliografia basica y complementaria en los planes de
estudios de cada una de las carreras.

v" Por lo anterior, se recomienda que la revision y actualizacion de la bibliografia
incluida en los syllabus de las asignaturas sea una actividad obligatoria, tanto al inicio
del primer periodo académico (D1) como al inicio del sequndo periodo (D2). Esta
medida busca garantizar la actualidad, pertinencia, confirmacion de los links de los
libros electronicos y la calidad de los contenidos bibliogrificos propuestos, en relacion
con las necesidades del plan de estudios de las diferentes carreras.

v Para el cumplimiento de las propuestas sefialadas anteriormente, se han
incorporado los estudios de evaluacién de coleccién bibliografica por carreras
en el médulo del Syllabus dentro SIUTMACH, con el objetivo de que todos los
docentes puedan descargarlos, visualizarlos y utilizarlos como insumo para la
actualizacion y mejora de los planes de estudios de las diferentes carreras.

v' Se sugiere que las asignaturas que son impartidas por distintos docentes, deben
registrar la misma bibliografia basica y complementaria.

6.2 Seleccion y adquisicién de recursos bibliograficos:

Para la seleccién y adquisicion de los recursos bibliograficos se debe tener en cuenta
las necesidades de informacion identificadas previamente, la cual sera la base para
proceder a la adquisicién de los materiales bibliograficos que se requieren, y para ello
se recomiendan las siguientes acciones:

v' Evaluar las opciones de recursos bibliograficos disponibles en las bibliotecas
segun el drea del conocimiento de cada carrera.

v’ Para la bibliografia basica se recomienda que se usen los libros fisicos
disponibles en las bibliotecas o obras digitales provenientes de las bases de
datos académicas suscritas por la Universidad Técnica de Machala.

v’ Para la bibliografia complementaria se recomienda utilizar los libros fisicos

disponibles en las bibliotecas, las bases de datos suscritas por la institucion,
bases de datos de acceso abierto y repositorios digitales, asi como documentos
oficiales de organizaciones educativas e instituciones reconocidas. No se
recomienda incluir fuentes de informacién provenientes de paginas web no
académicas, blogs, foros, videos, ni otros contenidos cuya fiabilidad y rigor
académico no estén verificados en Internet.
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v" Es necesario tener en cuenta que la biblioteca no puede garantizar el acceso
constante y continto a la bibliografia propuesta como complementaria de otras
instituciones y organizaciones.

v" Los libros electronicos que forman parte de las bases de datos académicas no
pueden permanecer de manera permanente en dichas plataformas, debido a
factores relacionados con los modelos de licencias, los derechos de autor y las
politicas comerciales de los proveedores, por tal motivo se recomienda la
actualizacion constates de los libros electrénicos incluidos en los syllabus tanto
de la bibliografia basica como complementaria, con el fin de garantizar su
disponibilidad y accesibilidad para la comunidad universitaria.

v" La seleccion de los recursos de informacién requeridos por los docentes debe
ser registrado a través del formulario de seleccion y adquisicién de libros que
la biblioteca promociona y divulga todos los afios para ejecutar el proceso de
compras de libros. Alternativamente, los docentes también pueden enviar sus
solicitudes de forma individual directamente a las bibliotecas, o en
coordinacién con los coordinadores de cada carrera, lo cual permitira llevar a
cabo un proceso de adquisicion en funciéon de las necesidades reales de
informacion de los usuarios.

v' Para mejorar el proceso de seleccion de los recursos de informacion que se
requieren adquirir segin las necesidades reales de los docentes, se incluira en
el Médulo del Syllabus del SIUTMACH el link del Formulario de seleccién y
adquisiciéon de compras de libros.

v" Se recomienda que los libros fisicos propuestos como bibliografia basica en los
syllabus permanezcan, en lo posible, por un méaximo de 4 semestres, con el
objetivo de garantizar el proceso de actualizaciéon y adquisicion de bibliografia,
considerando un intervalo de un afo para dicho proceso.

v" Se disefia una tabla con una propuesta con la cantidad de titulos que se deben
incluir en los syllabus, estableciendo un rango minimo y un maximo, con el fin
de garantizar una selecciéon pertinente de obras que cubran los contenidos
esenciales de las asignaturas, asi como asegurar la utilizacion de dichas obras
por parte de la comunidad universitaria, contribuyendo a mejora del proceso
de ensefianza-aprendizaje.

v En la tabla también se incluye una columna con los afios de actualizaciéon
establecido para las diferentes carreras, considerando los Modelos para la
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Evaluacion del Entorno de Apendizaje de las carreras del campo amplio del

conocimiento de algunas dreas del conocimiento aprobada por el CACES en el
ano 2025.

Criterios | Bibliograf | Bibliograf | Bibliografia | Bibliografia Afios  de | Observaciones
ia bésica | fa basica | complement | complementa | actualizaci
(minima) | (maximo) | aria ria (mdxima) | 6n

(minima)

Carreras 1 5 5 afios! Consultar los

de grado. Modelos para la
evaluacion del
entorno de
aprendizaje de las
carreras del
campo amplio.
Carreras 3 8 10 afios Recomendacion
de grado. de Biblioteca,
segun el andlisis

que realizé en
otras
universidades.

v' La biblioteca debe asegurar la disponibilidad, accesibilidad y adecuada gestion
de los materiales bibliograficos, bases de datos, repositorios y demas servicios
que apoyen los procesos de ensefianza, aprendizaje e investigacion.

v La Biblioteca debe impartir capacitaciones dirigida a la comunidad
universitaria sobre el uso adecuado de las bases de datos y la correcta
utilizacion de los recursos de informacion disponibles en las mismas. Estas
capacitaciones se pueden realizar segtin un cronograma aprobado previamente
por el vicerrectorado académico o a través de sesiones libres impartidas por los
proveedores y bibliotecarios, con el objetivo de fortalecer las competencias
informacionales de los usuarios, promoviendo un uso eficiente y ético de los
recursos disponibles en la institucion.

v" La Biblioteca debe promover la difusién de los nuevos recursos y servicios de
informacién para garantizar su conocimiento y aprovechamiento por parte de
la comunidad universitaria. Esta promocion se realiza a través de Boletines de

! En los Modelos para la Evaluacién del Entorno de Aprendizaje de las carreras de grado del afio 2025 se establece el néimero de afios de la bibliografia basica
y complementaria fisica y digital para que sea considerada como vigente, entre otras especificidades.
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nuevas adquisiciones, guias tematicas o de uso, exposiciones, sesiones
informativas y actividades de promocién.

6.2 Seguimiento y andlisis de los recursos bibliograficos:

v" Se recomienda que las carreras realicen un seguimiento sistematico del uso de
los materiales bibliograficos utilizados por los estudiantes en las diferentes
bibliotecas, a través de los reportes estadisticos generados por el Sistema
Integrado de Gestion de Bibliotecas (KOHA), los cuales permiten obtener
informacién sobre los préstamos, consultas y frecuencia de uso de los titulos
incluidos como bibliografia basica y complementaria en los syllabus de cada
asignatura.

v’ Asimismo, la universidad cuenta con herramientas tecnoldgicas como el
servidor proxy y el sistema analytics proxy, que permiten conocer el nivel de
uso de las bases de datos y otros recursos de informacién disponibles en las
bibliotecas. Estos sistemas generan reportes estadisticos que permiten que los
docentes puedan dar seguimiento al uso de los recursos electrénicos
propuestos como bibliografia bédsica y complementaria en los programas
analiticos.

v' Los reportes estadisticos antes mencionados, se compartirdn con los
coordinadores y docentes de las diferentes carreras de la universidad, para que
conozcan el nivel de uso de las bases de datos y otros recursos, desglosado por
tipo de usuarios, facultades y los recursos consultados.

v" Con la informacién obtenida de estos seguimientos, se podra tomar mejor
decision en los procesos de adquisicion, renovacion y descarte de los recursos
bibliograficos disponibles en biblioteca, tanto fisicos como digitales.

v" La biblioteca aplica todos los afios una encuesta de satisfacciéon, con el objetivo
de conocer el nivel de satisfacciéon de la comunidad universitaria respecto a la
pertinencia, actualidad, disponibilidad y accesibilidad de los servicios y
recursos de informacién disponibles en las bibliotecas.

v" Los docentes deberan apoyar la aplicacion de la encuesta de satisfaccion sobre
los servicios y recursos de informacion ofrecidos por las bibliotecas. Su
colaboracion en fundamental para fomentar la participaciéon de los estudiantes
y garantizar una muestra representativa que refleje adecuadamente las
percepciones y necesidades de la comunidad universitaria.

7. Responsables y estrategias de aplicaciéon

7.1 Responsables
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o Docentes: Identificar, incorporar y actualizar la bibliografia basica y
complementaria en los syllabus, conforme a los criterios establecidos.

o Coordinadores de carrera: Revisar, supervisar y validar que los syllabus cumplan
con los lineamientos antes de ser aprobados.

 Biblioteca: apoyo técnico para la verificacion de la disponibilidad, vigencia y
accesibilidad de los recursos de informacion previamente seleccionados, asi como
la actualizacién de los catdlogos de los libros promocionados a los docentes.

o Direccion de Aseguramiento de la Calidad: articulacién con los procesos de

evaluacion.
7.2 Estrategias de aplicacion

Para garantizar la aplicacion efectiva de estos lineamientos, se establecen las
siguientes estrategias:

7.2.1 Socializacién institucional:

Se recomienda realizar la difusién de los lineamientos a docentes, coordinadores de
carrera y personal bibliotecario mediante talleres de capacitacion, con el objetivo de
garantizar el conocimiento y la correcta aplicacion de los mismos.

Ademas, que los lineamientos se promuevan a través de los canales oficiales de
comunicacion institucional para asegurar su alcance a toda la comunidad académica.

Como parte del proceso, se presentaran los estudios de evaluacién de colecciones,
facilitando asi la comprension y utilizacién de los resultados de dicho estudio en la
actualizacion y mejora de la bibliografia de los syllabus.

7.2.2 Actualizacion de los médulos del Syllabus en el SIUTMACH

Se recomienda la actualizacién de las herramientas tecnolégicas integradas al sistema
SIUTMACH], referente a la gestién de los syllabus. Para ello, se solicita los siguientes
requerimientos:

v Se debera habilitar nuevos campos en el registro de ingreso de los datos
bibliograficos para la bibliografia complementaria en el moddulo
correspondiente al SYLLABUS, con el objetivo de obtener referencias
completas de las obras que se deben consultar, asi como para poder verificar su
disponibilidad y accesibilidad. Para ello, se propone incorporar los siguientes
campos:

e Autor
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e Titulo

e Ao de publicacion

e Enlace de acceso (en caso de recursos digitales)
e Ubicacion fisica o digital del material.

v" Garantizar la actualizacion de los syllabus en el médulo Bibliografia Syllabus
que se encuentra integrado al sistema del SIUTMACH, con el objetivo de que
los bibliotecarios puedan acceder, consultar y descargar dicha informacién
para elaborar los estudios de evaluaciéon de las colecciones bibliograficas
correspondiente a cada carrera en cada semestre académico.

v' Garantizar la actualizacion de los estudios de evaluacién de colecciones en los
syllabus de las diferentes carreras dentro del médulo habilitado para tal fin en
el sistema SIUTMACH, con el objetivo de mantener una alineacién constante
entre la bibliografia registrada en los syllabus o planes de estudio y los recursos
de informacién disponibles en las bibliotecas.

v' Realizar la presentaciéon a docentes y personal bibliotecarios de los nuevos
cambios realizados a los médulos integrados en el SIUTMACH para la gestion
de los syllabus.

7.2.3 Asesoramiento técnico por parte de los bibliotecarios

El personal bibliotecario brindara asesoramiento técnico a los docentes en la
identificacion, seleccion y registro adecuado de la bibliografia basica y
complementaria en los syllabus, tomando como referencia los resultados obtenidos en los
estudios de evaluacion de colecciones.

Este acompafiamiento incluird orientaciones sobre el proceso de seleccion y
adquisicion de bibliografia, asi como capacitaciones relacionada con el uso de los
recursos bibliogréficos disponibles en las colecciones fisicas, bases de datos por
suscripcion, repositorios digitales y fuentes de acceso abierto, asi como el apoyo en la
verificacién de la disponibilidad y accesibilidad de los materiales propuestos.

7.2.4 Verificaciéon del cumplimiento de los lineamientos

Revision sistematica del cumplimiento de los lineamientos durante los procesos de
actualizaciéon y aprobacion de los syllabus por parte de las autoridades académicas
correspondientes.
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8. Vigencia

Los presentes lineamientos entrardn en vigencia a partir de su aprobacién por las
autoridades de la Universidad Técnica de Machala y permaneceran en efecto hasta
que sean modificados, actualizados o derogados mediante los mecanismos
establecidos por la normativa institucional vigente.

CERTIFICO:

Que, el presente Lineamiento para la revisién Bibliografica de las asignaturas fue expedido y aprobado
por el Consejo Universitario mediante resolucion nro. 0489-2025-CU-SO-28 de fecha 25 de agosto de 2025.
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