UTMACH

UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA
DIRECCION ACADEMICA
BIBLIOTECA GENERAL

INSTRUCTIVO DE INGRESO DE DATOS AL REPOSITORIO DIGITAL INSTITUCIONAL

> PROCESO DE INGRESO. ASIGNACION DE METADATOS. SELECCION LICENCIA

CREATIVE COMMONS

Para comenzar el proceso de ingreso, se debe acceder a la siguiente direccion:
http://repositorio.utmachala.edu.ec/ispui/. Una vez en el repositorio, se debe ingresar con el

usuario y clave de cada bibliotecario para comenzar a realizar el proceso de ingreso de
metadatos al sistema.

PROCEDIMIENTOS:

1. Comenzar un nuevo envio
@ Universidad Técnica de... % | ._@mdc_a] D MiDSpace | Repositorio .. #

€ | P @ repositorio.utmachala.edu.ec/jspui/mydspace

B Mas visitados { ]

omo jalvarados3@hotma...

Repositorio Digital UTMachala

Mi DSpace : Jazmany Alvarado

Envios sin finalizar

Esta seccion es para continuar el envio de su documento.

Enviado por Titulo Enviado a

abrir Jazmany Alvarado sin titulo Tesis - Médico

= € = "o A mhv-r

2. Elegir coleccion: se elige la carrera a la que pertenece el documento que se esta
ingresando. (clic opcion siguiente)
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B Seleccione la coleccién ... % | M

€ | @ repositorio.utmachala.edu.ec/jspui/submit & | | €8 Buscar e 9 d A A E =

Mas visitados | | Comenzar a usar Firefox |3 Sitios sugeridos | | Importado de Internet

2 Regisirado como jalvarado83@hotma...

Envio: elegir coleccidén Mas ayuda...

Seleccione la coleccion a la que desea enviar un nuevo item, y haga clic en "Siguiente”.

Coleccién ‘ Facuitad de Ciencias Quimicas y de la Salud > Carrera de Bioquimica y Farmacia > Tesis - Bioguimico Farmacéutico

Cancelar Siguiente >

Ira
Pagina de inicio
Mi DSpace

________ N
S u 12:55
B8 . 0 v o ol

3. Autor: se escribe el nombre del autor o autores del documento que se esta
ingresando.
Apellidos: se escribe los apellidos del autor (Mayuscula y minascula).
Nombre: se escribe los nombres del autor (mayuscula y minascula)
Si hay mas de un autor, se hace clic en el signo + Afiadir mas y se agrega el
segundo autor, en caso de gque exista.

M Describa su ftem | Repos... % M Reg

4
€ @ repositorio.utmachala.edu.ec/jspui/submit ¢ || B suscar TH 9 ¥ A 4w =

18 Mas visitados { | Comenzar a usar Firefox |3 Sitios sugeridos | | Importado de Internet ..
g pe

io. En la mayoria de los navegadores puede uilizar |s tecla del tabulsdor pera mover el cursor hasts el siguiente

bres e Ios sutorss come sparecs en =l sjemple.

I

+ Afiadir mas
Ingrese el nomire como en el sjemplo
Director de Tesis + Afadic més
Ingrese e ttulo del tem
Titule *
Si el tema tiene slguna otos itwlos, por faver ingréseios
Otros Ttulos + Aiadic mas

For favor insiaue Ia fecns de pdslicacién anterior o Ia distibucién pUslics. Usted pusse Sejar o 100 =l o 370 un mes s o 5on splicasles
Mes | (sin mes) D Dia e

Introduzca la Ciudad y Editorial separado per dos puntos

Fecha®

Ciudad : Editorial

Ingrese el estendar pera Iz cite segin la normativa de UTMACHALA.

cita

™

lé O] P | [ s : ) i A=y 5/:::27015 a
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Universidad Técnica de... » Universidad Técnica de... * Describa su item | Repos.. % Reglamento Organico d... 3 PMB x Yahoo x|+ E‘ﬁg
P 9! qal

€

repositorio.utmachala.edu.ec/jspui /submit e || ®guscar wEeE 9 3+ @ W - =

|8 Mas visitados { | Comenzar a usar Firefox I Sitios sugeridos | | Importado de Internet ...

2 Regisvaco como jalvaradcER@hotma.

+ Afisgir més

+ Afisgir més

I

[

B8~ 0% e

4.

5.

10.

Director tesis: se agrega los apellidos y los nombres del Director de la tesis o del
trabajo de titulacion (mayuscula y mindscula)
Titulo: Se escribe el titulo respetando las reglas gramaticales y la ortografia. Se debe
respetar la mayuscula inicial para nombres propios y el titulo no debe aparecer
encerrado entre comillas.
Fecha: La informacién se toma de la portada del documento y puede aparecer :

e mes Yy afio de publicacién

e afio de publicacién solamente. (cuando no aparezca el mes, solo se agrega el

afno)

e En caso de que aparezca dos afos, siempre se toma el mas actual.
Ciudad : Editorial: Machala/ : /Universidad Técnica de Machala (/ significa un
espacio)
Cita: se realiza la referencia bibliografica segun las normas APA.
Autor, A. (Afo). /Titulo de la tesis (Tesis de pregrado, trabajo de titulacién, examen
complexivo, maestria o doctoral). Nombre de la institucion, Lugar. Paginas.
Ejemplo
Sanchez Prado, E. D. (2010) Filtracion glomerular aplicando la formula de Cockcroft
y Gault a pacientes diabéticos tipo 2 e hipertensos atendidos en consulta externa del
Hospital Tedfilo Davila de julio-septiembre del 2009 (tesis de pregrado). UTMACH,
Unidad Académica de Ciencias Quimica y de la Salud, Machala, Ecuador. 80 p.

Orellana Ortiz, C. L. (2015) Analisis a resistencia a la insulina como incrementador a
la glucosa sanguinea en pacientes con sobrepeso con el método
quimioluminiscencia en Pasaje. (Trabajo de titulacion). UTMACH, Unidad Académica
de Ciencias Quimica y de la Salud, Machala, Ecuador.

Serie reporte: se queda en blanco

Identificador: Se le selecciona la opcién OTROS y se pone el identificador que se
realiza de la siguiente manera:

¢ sigla de unidad académica con la letra T (tesis)-afio de publicacién-sigla de la
carrera-numero del CD
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@& Universidad Técnica de... % | @ Universidad Técnicade.. % | D Describa su ftem | Repos...

Para la confecciéon de cddigo de identificacion:

¢ Examen complexivo se identifica con las letras (EC)

e Trabajo de titulacién con las letras (TT)

e Tesis con la letra (T)

e ElI ndmero del cédigo se debe comenzar con el numero 00001
indistintamente para los trabajos de titulacion como para los examenes
complexivos.

Ejemplo:

TUACQS-2014-1Q-CD00002

(TESIS DE LA UNIDAD ACADEMICA DE CIENCIAS QUIMICAS Y DE LA SALUD —
ANO 2014-CARRERA DE INGENIERIA QUIMICA-NUMERO DEL CD CON 5
DIGITOS CD00001

€ @ repositorio.utmachala.edu.ec/jspui/submit

£} Mas visitados [} Comenzar a usar Firefox 13 § dos | | Importade deIntemnet ...

. Serie reporte: se queda vacio.
. Tipo de licencia: openAccess
. Tipo: Licencia creative commons

. Tipo de contenido de documento: Tesis pregrado / Trabajo de titulacién / Examen
complexivo

. Idioma: espairiol

. Descriptores: se escribe los términos en mayudscula y se consultan tesauros en linea
para normalizar el ingreso de los términos: (sugerencias de consultas de tesauros,
no obstante pueden buscar otros tesauros en linea.
(http://thes.cindoc.csic.es/index_esp.php) (http://databases.unesco.org/thessp/)

(http://bibliotecavirtual.clacso.org.ar/ar/oecd-macroth/es/index.htm)
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[ E=Afof > |
@ Universidad Técnica de... % | @ Universidad Técnica de ... x) D Describa su item | Repos... x\m Reglamento Organico d... * ‘ PMB. * ‘ @ Universidad Técnica de... * ‘ + ok

tmachala.edu.ec/jspui/submitény c || B euscar e 9 4 # ==

s visitados || Comenzar a usar Firefox 12 Sitios sugeridos | | Importado de Intemet...

2 Regisrado como jalvarsdos3@hotma

ir | Vesificar | License | Licencia | Completo

| item (Mas ayuda...)

Abstract

17.

18.

19.

20.
21.

Encabezamiento de materia: No se escribe nada.

Resumen: se copia el resumen y si ho aparece, se escribe el primer péarrafo de la

introduccion. Se recomienda que se escriba el resumen en un documento texto para

gue se eliminen los espacios entre lineas y parrafos.

Abstract: También se agrega el resumen en inglés si aparece en la tesis y se copia

en un documento texto para que eliminen los espacios entre lineas y parrafos.

Auspiciante: se queda vacio. (clip en siguiente)

Envio: subir un fichero

Se escoge la opcién Select a file or drag .... Y se sube el fichero que corresponda

para cada caso:

e Para las tesis de los afios 2005 al 2013 se publicara el fichero que remite las
consultas de las tesis en las diferentes bibliotecas. Por lo tanto, el nombre del
fichero debe coincidir con los nimeros que se le asignaron al CD en el campo de
identificador.

Ejemplo:

Identificador: TUACQS-2014-1Q-CD00001

CDO00001-NO DISPONIBLE

e Las tesis de los afios 2014 y 2015, que tengan la cesion de derecho de autor se
publicardn a texto completo y el nombre del fichero debe coincidir con los
numeros que se le asignaron al CD en el campo de identificador, mas el nombre
de la parte de la tesis que se publicara. Si se tiene mas de un CD, se publica por
parte como se muestra en el ejemplo.

Ejemplo:

Identificador: TUACQS-2014-1Q-CD00001

CDO000001-RESUMEN

CDO000001-CAPITULOS

Ejemplo:

Identificador: TUACQS-2014-1Q-CD00001

CDO000001-TESIS COMPLETA
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- !U;ivelsi!d T Subir un fichero | Reposi.. % i
€ @ torio.utmachala.edu.ec/jsp @ || @ suscar e O+ A 4 ®| - =

Mas visitados | | Comenzar a usar Firefox I Sitios sugeridos | | Importado de Internet ..

Envio: Subir un fichero Mas ayuda...

Por favor, entre &1 nombre del fichero qua comesponda al ftem. Si hace dic n "Examinar, aparecerd una nusva ventana en la que podré localizar y seleccionsr &l

cusnta que &l sistema DSpace pueds preservar | contenido de eiertos tipos de ficheros mejor que otros. La informarién sobre Ios t
rie para cada uno estén disponibles

Select a file or drag & drop files ...

Por tavor, proporcione una breve desaripdién d los contenidos de este fichers, por ejemplo, "Aiaulo principal”.

Deseripcin del
fichero:

< Anterior CancalanGuardsr

e O e AlL= !77 A ' SR . - O 1 o

25/08/2015 ||

22. Descripcién del fichero: Descripcion bibliogréfica de la tesis. Se da clic en la opcion
guardar.

23. Posteriormente, te remite a la opcion Cancelar o guardar el envio. Se escoge la

opcion continuar el envio y te aparece la ventana Envio: ficheros subidos.

'/ D Cancelaro guardarel en... X | M R * | E§PMB

-

€ | @ repositorio.utmachala.edu.ec/jspui/submit e || ®guscar | %@ I A4 @~ =

Més visitados { | Comenzar a usar Firefox I Sitios sugeridos | | Importado deInternet ...

PR P Veificsr | License | Licencis | Completo

Cancelar o guardar el envio

Quiere borrar el envio que esté a la mitad, o quiere guardarlo psra seguir rabsjando después? También puede regressr 3 donde estaba durante el pro
hizo clic en "Cancelar” por error

24. En esa ventana se debe activar la opcion Mostrar Chesksums
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@ Universidad Técnicade... * | @ Universidad Técnicade... % | M Ficheros subidos | Repo.. % | [+] Reglamento Organice d.. * | PME.
—

@ Buscar

x | @ Universidad Técnica de... % ‘ + (| Ol
e U ¥ A 4 @- =

€ | @ repositorio.utmachala.edu.ec/jspui/submit c

12} Més visitados [} Comenzar a usar Firefox B Siti dos | | Importado de Internet ...

2 Regisrada com jaivaradosa@hotma.

IS ST Veiificar | License | Licendis | Completo

Envio: ficheros subidos Mas ayuda...
La tabls de abajo muestra los ficheros que ha subido para este item

Bitstream
primario

Fichero Tamario Descripeién Formato del fichero

BCA-1.paf PP 557 byes Ninguno # Gambiar | Adobe PDF (Conocido )

Afiadir otro fichero

Fusde verificer que el fichera(siha side subide comectaments @ partir de:

B Cambiar

+ Haciendo dic en los nombres de los ficheros pars comprobar los contenidas

* El sistema puede calculer un chedsum que usted puede verificer. Hegs diic squi pere obtener més infos

JEELON  Mostrar chedsums.

< Anterior

1306 M
25082015 | |

B a0y W

25. Aparece otra ventana, dar siguiente.

@ Universidad Técnicade... x| (@) Universidad Técnicade ... % | D Verificar el envio | Repos... x| [+ Reglamento Organicod... x | PMB.

x | @ Universidad Técnica de... % ‘ + E=Tfal ]
W B + A =

€ | @ repositorio.utmachala.edu.ec/jspui/submit @ || Csuscar
[£) Més visitados | | Comenzar a usar Firefox I Sitios sugerides | | Impertado de Internet ...

2 Registrado como jalvar

Envio: verificar Mas ayuda...

Proceso aiin no finalizado, pero casi!

Por favor, dedique u igin erer, conjalo usando los botones préximas al emor, & haga dicen Is

una nueva ventana pars visuslizarlos.

Corregir uno de estas

Director de Tesi Wi =
Titulo dos

Ofros Titulos Ninguno:

Feche 2040

Ciudad : Editoris! Machala : UTMACH

cita sdsdsdsdsd

Paginacién 78p

Serie/Reparte No. Ninguno:

Identificador OtherTUACQS-20141Q-CD00002

Tipo openAccess

Tipo Licencia Creative Commans

Tipo Tesis Pregrado

Idioma Esparicl

Iz E2D Comegir uno de estos
Encabezamiento de materia Ninguno:

Resumer yiyer

Absiract ertert

Auspiciante ertert

. Puede aparecerle errores, primero lean y después corrijan.

. Si aparece error se debe editar el registro que se esta ingresando. Para ello, se
comienza desde el inicio, donde aparecera la opcion ENVIOS SIN FINALIZAR. Se
selecciona el envio que no se termind y se selecciona la opcién abrir. Le aparecera
otra ventana con 3 opciones: Editar, Visualizar y Borrar. Se selecciona la opcion
editar y se contindia con el proceso de envio.

Después que se envie el fichero de la tesis, aparece la opcion verificar donde le
permiten verificar si la informacién ingresada es la correcta. (siguiente)

Envio. Usar una licencia creative commns

28.

29.
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@ Universidad Técnicade .. % |. Universidad Técnica de... ﬁ D Utilizar una licencia Cre... % Em:gmm PMB % | @ Universidad Técnica de... % [ + o o)

€ @ @ repositorio.utmachala.edu.ec/jspui/submit e || @auscar L=} 4+ A 4 ®|- =

Mas visitados [ | Comenzar a usar Firefox 1 Sitios sugeridos | | Importado de Internet ..

Envio: usar una licencia Creative Commons

Puede legir una licencia Crestive Commans. Primera debe.
espués hacer dic sobre &l botén "Escoja una licencia™ En la

r las opciones que le convengan (por lss y
pantalla debe hacer clicsobre “proceed”.

Commans iz syuan & sampadic su sbre manleniends sus dereshes de suien Ls Senie pusde sopiar y Gistrbuir su shre sempre que e
o an lax o = xted mxpacfioue squi. Sta pigins le syuds 8 sszoger sstes condicares,

igune selecins CCO. 5 esiax smesiengs urs tra aus o sxis nueis por Seremhos Or propimged
10z, zeiezzians Is Bublis Domain Mark,

uso comercial de su obra? (mi infarmacidn Tty

m

ir mogificaciones de su obra? (més informeeién )

£re que o= compans e s mame

Escoja una icencs

Auiso: Pars ragular s Sbrs bal uns fienci, tiere qus sar a] Giular da fox derachos o fener uns sutsrizecén axprass del lular pars resfizari

Crestve Commars n sfrees rirgin sonzal ri servion legal, Qfressmas dosumeniss legales; = resio Oepands o2 usisd.

< Anterior CancalanGusrdsr

2 6 mMEpIeEmrT . S8 . - © % 0 ol
30. Se escoge las opciones de la imagen de la pantalla que esta anexada a este
documento. Son 2 opciones:
(1. NO)
(2. S
(3. Se daclic en la opcion Escoge una Licencia)
31. Aparece la ventana Envio. Usar una licencia creative commons, donde aparece la
siguiente informacion: a Licencia Atribucion-NoComercial-Compartirigual 4.0
Internacional.

@ Universidad Técnicade... X @ Universidad Técnica de .. ﬁ 15 Utilizar una licencia Cre... x qum PMBE x| @ Universidad Técnicade... % [ + o T |

€ O ) @ repositorio.utmachala edu.ec/jspui/submit e || C@suscar & B 3+ A4 ®- =

|8} Mis visitados || Comenzar a usar Firefox B Sitios sugeridos || Importado de Internet ...
ge pe

a | Completo

Envio: usar una licencia Creative Commons

Puede elegir una licencie Creative Commans, Primero debe seleccionsr les opcionss que I convengan (por defecto est; i les irictivas) y
despugs hacer dlicsobre el botén "Escoje una licendia”™. En |e siguiente pantalla debe hacer olic sobre "proceed”.

provised by Creative Commens

Re sriesziznags s Liceneie a0
Ecta fcancia estd permanentzments ubizads 2n

Shors pusts procger

I

< Anterior VPRI E o signar lic=ncis Gres|

? € = "G DN Tr-T
32. Después dar clic en proceder.
33. Dar clic en aceptar la licencia
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Envio: aceptar a licen

€ | @ repositorio.utmachala.edu.ec/jspui/submit EJ cHCPsusm

) Mis visitades { | Comenzar a usar Firefox 1. Sitios sugeridos | | Importado de Internet .

No canceder la licencia no borrara su envio. Su ftem permanacerd en su pagina "Mi DSpace”. Usted puede bonar | ftem el sistema o mostrar su acuerdo con la
licencia mas tarde.

WGTE: PLACE YOUR W LICENSE HERE
Thiz sample license ix provided for informstionzl punposes anly.

WON-EXCLUSTVE DISTRIBUTION LICENSE

By signing snd submiteing thiz license, you (the suthor(s) or copyrighe
uner) grants <o DSpace University (OSU) the non-exclusive right to reproduce,
translite {3z defined below), and/or distribue your submizzion (including L
the sbstract) werlduide in print and electronic formst and in any medium,

including bur ot limived to sudic or vides.

Yeu sgres that DSU may, uithour chanping whe cantent, translaze the
aubmizzion <o any medium or fermst for the purpsze of preservation

Veu slza sgres that DSU may keep more than one copy of thiz submizsion for
purpeses of secunity, back-up and pressrvation.

Yeu represent that wne submizzien fx yeur sriginal uerk, End ThEt you have
the right e grant the rights contained in thiz license. Vou slss represent
that your submission dses not, e the best of your knauledge, infringe upen
anyone’s copyrigh.

IF the submizsion containg meterisl for which you do not hold copyrighe,
U represent Thit you have ckeained the unressritted permizzisn o The
copyright ouner to grant OSU the rights required by thiz licenze, and that
such thirdoparty muned miterial iz clearly Sdentified ang scknzuledzed
within the Text or content of the submizzion

m

IF THE SUBMISSION 1S BASED UPON LORE THAT HAS BEEN SPONSORED OF SUPRORTED
¥ AN AGENCY OR ORGANIZATIGN OTHER THAN DSU, YOU REPRESENT THAT YOU RAVE
FULFILLED ANY RIGHT OF REVIEW OR OTHER OELIGATIONS REQUIRED BV SUCH
CONTRACT OR AGREEMENT.

0SU w411 clearly identify your name(s) sz the suther(s) or suner(s) of the
submission, and will not make any slerstion, other than 3z slloned by this

License, to your submizzion.

No acepto la licendia.

1309
25/08/2015

€ @ repositorio.utmachala.edu.ec/jspui/submit c || C@Buscar B 9 3 A

18} Més visitados || Comenzar a usar Firefox B Sitios sugeridos | | Importado de Interet ...

A Registrado como jslvaradog3@hotma.

cencia  Completo.

w Verificar | License

Envio: envio finalizado!

Su envio pasaré shors & un proceso de flujo de tiabsjo designado para la coleccién & Ia que Io esté enviando. Recibiré una notificacion de coreo electrdnico tan
pronto como su envio pase & formar parte de la coleccion, o si hubiese aigin problems con su envio, También pusde comprobar el estado de su envio yendo & la
pégina *Mi DSpace.

Ir 2 "Mi DSpace”

Comunidades y colecciones

P
13:09

25/08/2015
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